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ACUERDO No. 10
27 DE AGOSTO DE 2024

“Por el cual se aprucba el Manual de Contratacién de la
Electrificadora del Huila S.A. E.S.P.”

La Junta Directiva de Electrificadora del Huila S.A. E.S.P., en cumplimiento de la funcién contenida en
los Estatutos Sociales, Art. 47-2y

CONSIDERANDO:

1. Que la ELECTRIFICADORA DEL HUILA S.A E.S.P.- ELECTROHUILA S.A ESP., es una empresa
de servicios piiblicos domiciliarios mixta, de orden nacional, que de acuerdo al articulo 3 Decreto 381
de 2012 esta vinculada al Ministerio de Minas y Energia, regida por la Ley 142 del 1994, Ley 143 de
1994 y Ley 689 de 2001, constituida por medio de la Escritura Pablica No. 417 del 17 de julio de 1947
de la Notaria 8a. de Bogota, inscrita en la Camara de Comercio De Bogota el 29 de julio de 1947, con
el No. 470428 del Libro IX, se constituy6 la persona juridica de naturaleza comercial denominada
CENTRALES ELECTRICAS DEL HUILA S.A. Que por escritura publica No. 3379 de fecha 23 de
agosto de 1989, otorgada en la Notaria Segunda del Circulo de Neiva, inscrita en la Cdmara de Comercio
del Huila el 30 de agosto de 1989, con el No. 2613 del Libro IX, se decreté que la sociedad se
denominaria ELECTRIFICADORA DEL HUILA S.A E.S.P. - ELECTROHUILA S.A E.S.P.

2. Que la ELECTRIFICADORA DEL HUILA S.A E.S.P. de acuerdo con sus Estatutos Sociales fue
constituida como una empresa de servicios puiblicos mixta, de nacionalidad colombiana, conformada
como sociedad por acciones, del tipo de las anénimas, sometida al régimen general de los servicios
plblicos domiciliarios y que ejerce actividades dentro del ambito del derecho privado como empresario
mercantil.

3. Que la sociedad tiene por objeto social entre otras, la prestacion del servicio piblico domiciliario de
energia eléctrica y sus actividades complementarias de generacion, transmisién, distribucién y
comercializacién, asi como la prestaciéon de servicios conexos o relacionados con la actividad de
servicios publicos, de acuerdo con el marco legal y regulatorio. Igualmente, para lograr la realizacion
de los fines que persigue la sociedad o que se relacionen con su existencia, objeto o funcionamiento. La
empresa podra celebrar y ejecutar cualesquiera actos y contratos, de acuerdo con el marco legal y
regulatorio.

4. Que el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, modificado por el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, consagra
que los contratos que celebran las entidades estatales prestadoras de servicios puiblicos domiciliarios no
estan sometidas al Estatuto General de Contratacioén de la Administracién Publica, salvo en lo que esta

ley disponga.

5. Que, a su vez, el parigrafo del Articulo 8 de la Ley 143 de 1994, preceptia que el régimen de
contrataci6n aplicable a las empresas prestadoras del servicio publico de electricidad serd de derecho
privado, Asi mismo que La Comisi6n de Regulacion de Energia y Gas - CREG, podra hacer obligatoria
la inclusi6n de clausulas excepcionales al derecho comiin, en algunos de los contratos que celebren tales
entidades. Cuando su inclusién sea forzosa, todo lo relativo a estas cldusulas se sujetard al Estatuto
General de Contratacién de la Administracion Pablica.
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6. Que la Ley 1150 de 2007 en su articulo 13 establece que “Las entidades estatales que por disposicion
legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Piblica, aplicardn en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen
legal especial, los principios de la funcion administrativa y de la gestién fiscal de que tratan los
articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente segiin sea el caso y estardn sometidas
al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal’.

7. Que, con base en lo anterior, la Junta Directiva expidié el 29 de septiembre de 2006 el Acuerdo No. 018
“Por el cual se aprueba el Manual de Contratacion de la Electrificadora del Huila S.A E.S.P.”, siendo
modificado el 20 de diciembre de 2019 mediante Acuerdo No. 14, y el 28 de mayo de 2021, segiin el
Acuerdo de Junta Directiva No. 07, con base en las reformas estatutaria realizada por la Asamblea
Ordinaria de Accionistas, Acta No. 114 del 23 de marzo de 2021.

8. Que igualmente se consider6 necesario realizar algunas modificaciones al Manual de Contratacién,
relacionadas con el ambito de aplicacién, principios rectores, contratacién directa, liquidacion,
modificacion del contrato, para mejorar el proceso de contratacién de la entidad, adapténdolo a la
normatividad legal vigente, la jurisprudencia y los pronunciamientos de la Superintendencia de Industria
y Comercio, para evitar posibles actos restrictivos de la competencia econdmica, en el marco juridico
del mercado de la contratacién piblica de la empresa, en particular, dentro del procedimiento de
invitacion publica, lo que amerita la modificacion del presente Manual.

9. Que el presente Manual fue discutido en la sesién de Comité Conjunto de Juta Directiva del 26 de agosto
de 2024, recomendéndose a la Junta Directiva su aprobacion.

En virtud de lo expuesto,

ACUERDA:

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. - OBJETO: El presente Manual contiene las reglas, politicas, principios, normas y
lineamientos que organizan, orientan, unifican, y rigen la actividad contractual de la Electrificadora del
Huila S.A E.S.P., en adelante ELECTROHUILA S.A E.S.P.

ARTICULO 2. - REGIMEN JURIDICO APLICABLE: De conformidad con lo dispuesto en las leyes
142 y 143 de 1994, y 689 de 2001, el régimen legal aplicable a los actos y contratos que celebre
ELECTROHUILA S.A E.S.P., serd de derecho privado, sin perjuicio de lo dispuesto en dichas normas,
sobre el régimen de los actos y contratos de las empresas de servicios publicos domiciliarios.

En consecuencia, en los aspectos no contemplados en este Acuerdo, se aplicardn las normas de los Cédigos
Civil y de Comercio, asi como las normas especiales que le sean aplicables, y las demds que las modifiquen,
seg(n su naturaleza juridica y las actividades que realiza ELECTROHUILA S.A. E.S.P., dentro del sector

al que pertenece.
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ARTICULO 3.- AMBITO DE APLICACION: El presente Manual aplica para los procesos de seleccién
y los contratos que celebre ELECTROHUILA S.A E.S.P. en desarrollo de su objeto social, en calidad de
contratante, ¢n su propio nombre y cuenta, que tengan por objeto la adquisicion de bienes, servicios y obras,
los oferentes y contratistas quedaran sometidos al presente Manual con excepcién de los procesos
contractuales que deban someterse a disposiciones legales especiales o con regimenes especiales, tales
como:

EXCLUSIONES:

3.1. Este Manual no se aplica a los contratos especiales de que trata el articulo 39 de la Ley 142 de 1994, ni
al contrato de servicios publicos regulado en el Titulo V111, Capitulos 1 y Il de la misma ley, ni a los contratos
que deban someterse a disposiciones legales especiales o con regimenes especiales.

3.2. Cuando ELECTROHUILA S.A E.S.P. acte en calidad de contratista, se sujetaré a las normas internas
aplicables para quien actiie como contratante, siempre y cuando estas no vayan en contra de disposiciones
legales de carédcter imperativo.

3.3. Las alternativas, mecanismos de adquisicién y/o contratos de compra de energia, se someteréan a las
disposiciones del derecho privado, y a las normas que sobre el particular expida la Comisién de la
Regulacién de Energia y Gas- CREG, o quien haga sus veces, incluyendo las garantias que se requieran.

3.4. Tratandose de contratos a financiar con fondos de los organismos multilaterales de crédito, o celebrados
con personas extranjeras de derecho piblico u organismos de cooperacién, asistencia o ayuda
internacionales; estos podran someterse a los reglamentos de tales entidades, en todo lo relacionado con
procedimientos de formacién, seleccién y clausulas especiales de ejecucién, cumplimiento, pago y ajustes,
siempre y cuando no riiian con la Ley Colombiana.

3.5. Los contratos para el arrendamiento, adquisicién y enajenacion de activos eléctricos (estructuras y
equipos directamente relacionados con la generacién, transmisién y distribucion de energia eléctrica),
siempre que se rijan por disposiciones especiales.

3.6. Los contratos de trabajo y de aprendizaje.

3.7. Los contratos para servicios financieros, que se celebren con entidades financieras nacionales e
internacionales para la adquisicién de productos.

3.8. Los contratos para adquirir servicios piblicos domiciliarios, ademés de servicios de internet y telefonia.
3.9. Los que se ejecuten con cargo a los recursos de caja menor.

3.10. Los contratos de concesion para el uso de recursos naturales o del medio ambiente de que trata el
articulo 39.1 de la Ley 142 de 1994.

3.11. El contrato de empréstito.

3.12, Contratos electrénicos de transacciones financieras los cuales se regiran por lo dispuesto en las normas
y en la regulacién especial aplicable a este tipo de operaciones.

3.13. Contratos sindicales previstos en el articulo 482 de Codigo Sustantivo de Trabajo.
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PARAGRAFO: Los contratos a los que se refieren estas exclusiones son a titulo enunciativo; en
consecuencia, pueden existir otros excluidos del régimen previsto de conformidad a la Ley.

ARTICULO 4. - REMISION AL DERECHO PRIVADO: ELECTROHUILA S.A E.S.P. podra celebrar
todos los contratos que emerjan del principio de autonomia de la voluntad, cuyo contenido se regira por las
disposiciones civiles y comerciales, especialmente por lo dispuesto en la Ley 142 de 1994, Ley 143 de 1994,
Ley 689 de 2001 y demés normatividad vigente.

ARTICULO 5. - REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: La actividad
contractual de ELECTROHUILA S.A E.S.P. estard sometida al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.

ARTICULO 6. - PRINCIPIOS RECTORES: Sin perjuicio de lo dispuesto en el Articulo 13 de la Ley
1150 de 2007, la contratacién de ELECTROHUILA S.A E.S.P., esta orientada por los siguientes principios,
los cuales les imponen a los administradores, la obligacién de actuar en blisqueda del mejor desarrollo del
objeto social y de la optimizacion de los recursos:

6.1. BUENA FE: Se presumird el comportamiento leal y fiel de los intervinientes en los periodos
precontractual, contractual y postcontractual.

6.2. MORALIDAD: Todas las personas que intervengan en las distintas etapas de la actuacién contractual
estaran obligadas a obrar con rectitud, lealtad y honestidad.

6.3. IGUALDAD: ELECTROHUILA S.A E.S.P. dar el mismo trato y proteccién a quienes intervengan
en la actuacién contractual, sin perjuicio de la proteccion consagrada legalmente a quienes se encuentran en
circunstancias de debilidad manifiesta.

6.4. IMPARCIALIDAD: Se hara sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y en general
cualquier motivacion subjetiva, teniendo en cuenta ademés que la finalidad de la actuacion es garantizar los
derechos de quienes intervienen, sin discriminacién alguna.

6.5. TRANSPARENCIA: Deberi realizarse con base en procedimientos de seleccion objetivos y de reglas
claras que garanticen la pluralidad, imparcialidad e igualdad de oportunidades de los proponentes.

6.6. PUBLICIDAD: La actuacién contractual serd publica, sin perjuicio de la reserva legal.

6.7. CELERIDAD: Se impulsard oficiosamente los procesos contractuales sin dilaciéon ni tramites
innecesarios.

6.8. PLANEACION: Se realizard un juicioso analisis de planeacién identificando sus necesidades y los

medios para satisfacerlas, con criterio corporativo, y debera ser el resultado de necesidad y conveniencia. g
e g
6.9. ECONOMIA: Se adelantara haciendo la mejor inversidn en recursos técnicos, financieros y humanos. B
6.10. AUTOCONTROL: Se realizara bajo un esquema de trabajo mediante el cual cada persona ejerza por g
si misma la evaluacién de su propia gestion, asuma sus responsabilidades y compromisos y mantenga :
permanentemente una actitud de mejoramiento. g
:
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6.11. VALORACION DE COSTOS AMBIENTALES: Se atenderén los compromisos ambientales
exigidos por la Ley, y se velara porque sus proveedores o sus contratistas en la ejecucion de los contratos,
cumplan con este precepto, en cuanto a ello hubiere lugar.

6.12. RESPONSABILIDAD EMPRESARIAL: Se realizard con actitud de reconocimiento de la
sostenibilidad ambiental, econdmica y social.

6.13. EFICACIA: Se buscara que los procesos contractuales logren su finalidad y, para el efecto, se
removeréan de oficio los obstaculos puramente formales, se evitaran dilaciones o retardos y sanearén, las
irregularidades que se presenten, en procura de la efectividad de la actuacion contractual.

ARTICULO 7. - COMPETENCIA: Corresponde adelantar el proceso de contratacién y perfeccionar el
contrato, radica en el representante legal de ELECTROHUILA S.A E.S.P., quien podr4 suscribir
auténomamente los contratos y/o actos juridicos cuya cuantia no exceda la cantidad equivalente al valor de
mil trescientos cincuenta (1350) salarios minimos legales mensuales vigentes, quien podré delegar total o
parcialmente la competencia contractual sefialada anteriormente. En caso de cuantias superiores, el Gerente
General no podra delegar su competencia contractual y deberéa contar con la autorizacién previa y expresa
de la Junta Directiva. Se exceptuan, los actos, negocios juridicos y contratos relacionados con la compra y
venta de energia, combustibles y en general todos aquellos relacionados con el Mercado de Energia
Mayorista.

ARTICULO 8. - USO DE MEDIOS ELECTRONICOS: Para la realizacién de los diferentes
procedimientos de adquisicion de bienes o servicios, ELECTROHUILA S.A E.S.P. podra utilizar medios
electrénicos seguros y legalmente aceptables.

ARTICULO 9. — CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Pueden celebrar contratos con
ELECTROHUILA S.A E.S.P. los considerados legalmente capaces en las disposiciones legales, que no
estén incursos en algunas de las causales consagradas en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades
previsto legalmente para la contratacion estatal de conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente.

PARAGRAFO: Si llegaren a sobrevenir incompatibilidades en el contratista, este cedera el contrato previa
autorizacién escrita de ELECTROHUILA S.A E.S.P. o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro de un proceso, se entendera
que renuncia a la participacion en este y a los derechos surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unién temporal,
este cedera su participacion a un tercero previa autorizacién escrita d¢ ELECTROHUILA S.A E.S.P. En
ningln caso podré haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

CAPITULO 11 )
DE LA CONTRATACION

ARTiCULO 10. - PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION. Con el propésito de que la contratacion
de ELECTROHUILA S.A E.S.P., esté encaminada a cumplir con su objeto social y con los objetivos
plasmados en su planeacién estratégica, ésta se hard con base en el presupuesto de ingresos y gastos
aprobados por la Junta Directiva.
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ARTICULO 11. - PLANEACION DE LA CONTRATACION: Los procesos de contratacién estaran
antecedidos de un andlisis que determine su necesidad, conveniencia y las condiciones para la adquisicién
de bienes, servicios y obras.

Como minimo este andlisis debera contener el objeto a contratar, las especificaciones técnicas, juridicas,
econdmicas, precio, la modalidad de contratacion, plazo y forma de pago, asi como los permisos, licencias
o0 autorizaciones necesarias para la ejecucion del futuro contrato.

Este requisito también debera cumplirse para la suscripcion de clausulas adicionales mediante las cuales se
modifiquen los contratos, asi como para las adiciones en plazo o valor.

Todos los participes de la actividad contractual tendran en consideracion y aplicaréan las siguientes reglas
relativas a la planeacion:

11.1. Toda adquisicion o compra debe estar plancad'l y contenida en el programa de adqunswloncs de bienes,
servicios y obras, salvo los eventos de urgencia.

11.2. No se pactaran prérrogas automaticas para ninguna modalidad de selecci6n.
11.3. La gestién contractual debe coordinarse con la gestion presupuestal de la entidad.

11.4. Los términos de referencia deben contener condiciones claras y de comprension sencilla, acordes a las
exigencias de cada proceso, que no se presten para interpretaciones ambiguas y de acuerdo con lo
establecido previamente en el documento estructurador. 3

La Gerencia podra establecer los procedimientos y formatos correspondientes para llevar a cabo el proceso
de planeacion para la adquisicién de bienes y servicios por parte d¢ ELECTROHUILA S.A E.S.P.

ARTICULO 12. - PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: ELECTROHUILA S.A E.S.P. anualmente
elaborara el Plan Anual de Adquisiciones, el cual se publicara en la pagina web de la entidad y en el SECOP
a mas tardar el 31 de enero de cada aiio y sus modificaciones se realizardn de conformidad con las
circunstancias de tiempo, modo y lugar de la empresa conforme a los términos establecidos en las normas

que lo definan.

ARTICULO 13. - REGISTRO DE PROVEEDORES: En ELECTROHUILA S.A E.S.P., existird un
registro de proveedores en el cual deberén estar inscritas todas las personas interesadas en ser proveedores
de bienes, servicios y obras. En dicho registro constard como minimo la informacién relacionada con la
existencia, capacidad juridica, identificacién tributaria y bienes o servicios ofrecidos, asi como la
calificacion dada en el procedimiento de revaluacion de proveedores. Cualquier persona natural o juridica
podréa inscribirse en cualquier tiempo en este registro de proveedores, cumpliendo los requisitos y el
procedimiento que se defina para el efecto, siendo su deber renovar la inscripcién cada afio.

ARTICULO 14. - SONDEO DE MERCADO: ELECTROHUILA S.A E.S.P. debera realizar el analisis
del mercado de los diferentes bienes o servicios que requiera contratar, para lo cual podra utilizar diferentes
mecanismos que le permitan establecer el presupuesto oficial del respectivo proceso contractual, por lo que

se dejara el registro pertinente.
Mecanismos mediante los cuales se podra sondear el mercado:
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14.1. Solicitud de cotizaciones.
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14.2. Precios historicos actualizados.

14.3. Consulta de precios de referencia en bases de datos.

_IectronIa

14.4. Otros métodos 0 mecanismos que le permitan estimarlo objetivamente.
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14.5. ELECTROHUILA S.A E.S.P. podra utilizar como fuente de informacién las herramientas o
instrumentos destinados por la Agencia Nacional de Contratacién Pablica Colombia Compra Eficiente o

aquella que haga sus veces, para la realizacion de sondeos de mercado, si asi se requiriere.

ARTICULO 15. - PRESUPUESTO: Para iniciar un proceso de contratacién y perfeccionar el respectivo
contrato ELECTROHUILA S.A E.S.P. debera contar previamente con la disponibilidad presupuestal de los
recursos presupuestales suficientes para cubrir las obligaciones que pretende contraer.

Una vez perfeccionado el contrato debera efectuarse el respectivo registro presupuestal.

En caso de que los compromisos contractuales afecten presupuestos de periodos posteriores, los mismos
deberdn registrarse en el respectivo presupuesto.

ARTICULO 16. - CUANTIAS: Para definir las diferentes modalidades de contratacion se establecen las

siguientes cuantias:

MODALIDAD CUANTIA DESDE HASTA
CONTRATACION DIRECTA MINIMA 0 SMLMV 150 SMLMV
INVITACION PRIVADA MENOR 150 SMLMV 1.350 SMLMV
INVITACION PUBLICA MAYOR 1.350 SMLMV
CONTRATOS ESPECIALES SIN PERJUICIO DE LA CUANTIA

ARTICULO 17. - MODALIDADES DE SELECCION DE CONTRATACION: Son modalidades de
seleccion de contratistas en ELECTROHUILA S.A E.S.P. las siguientes:

17.1. CONTRATACION DIRECTA: Por la naturaleza del contrato a celebrar, por la calidad de las partes
o la cuantia, la contratacion serd directa en los siguientes casos:

17.1.1. Cuando la cuantia del contrato sea igual o inferior a 100 SMLMYV y no se encuentre dentro de las
causales de una modalidad diferente.

17.1.1.2. Permuta.
17.1.1.3. Arrendamiento.
17.1.1.4. Daci6n en pago.
17.1.1.5. Comodato.
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17.1.1.6. Suscripciones

17.1.1.7. Adquisicién de pdlizas o garantias bancarias que deban tomarse en desarrollo de ejecucion de
contratos o convenios, donde ELECTROHUILA S.A E.S.P., actiic como contratista o administrador de

recursos.

17.1.1.8. Los pagos relacionados con inscripciones a congresos, seminarios, talleres y diplomados, de igual
forma las capacitaciones técnicas, formales y no formales.

17.1.1.9. Pauta publicitaria, transmision de mensajes institucionales, publicaciones y publicidad.

17.1.1.10. Avance para la adquisiciéon de bienes o servicios que se requicran, entre ellos la organizacion de
reuniones, sesiones, actividades de bienestar social y eventos similares, cuya cuantia no exceda de diez (10)
SMLMV.

17.1.1.11. Compra en grandes superficies.
17.1.1.12. Compras en linea, cuya cuantia no exceda de diez (10) SMLMV.

17.1.1.13. Adquisicién de bienes ofrecidos en almacenes de grandes superficies, cuando estos realicen
ofertas pablicas de bienes a precios no discutibles y sobre objetos de uso comiin en el mercado, cuya cuantia
no supere los diez (10) SMMLV.

17.1.1.14. Compras cuyos pagos se hagan a través de las cajas menores de la empresa, las cuales se regularin
por normas internas que se expidan para el efecto.

17.1.1.15. Independientemente de la cuantia se acudird a este procedimiento para contratar empréstitos,
fiducias o encargos fiduciarios.

17.1.1.16. Adquisicién de bienes o servicios que solo un proveedor puede suministrar, bien sea porque sca
un proveedor exclusivo o porque tenga registrado los derechos de autor a su nombre, caso en ¢l cual debe
allegarse ¢l documento que acredite tal titularidad o exclusividad.

17.1.1.17. La contratacién de peritos expertos o asesores técnicos para asuntos administrativos o judiciales.

17.1.1.18. Para conjurar situaciones de urgencia o emergencia que no permitan disponer del tiempo
necesario para realizar una invitacion. En estos casos se podran celebrar los contratos necesarios sin sujecion
a los procedimientos establecidos en este Manual. Cuando la contratacién por motivos de urgencia o
emergencia supere los 1.350 SMLMV se deberd informar a la Junta Directiva en la sesién siguiente.

PARAGRAFO PRIMERO. Se considera que se presenta una urgencia cuando la continuidad del servicio
exige ¢l suministro de bienes, o la prestacion de servicios, o la ejecucion de obras de cardcter inmediato,
cuando se trate de conjurar situaciones excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o constitutivos
de fuerza mayor o desastre que demanden actuaciones inmediatas y, en general cuando se trate de
situaciones similares que imposibiliten acudir a los procedimientos de seleccion. La urgencia se motivara
mediante Documento de Gerencia o su equivalente.

PARAGRAFO SEGUNDO. Se considera una emergencia cuando se presente una alteracion o interrupcion
intensa y grave de las condiciones normales de funcionamiento u operacién de una comunidad, causada por
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un evento adverso o por la inminencia de este, que obliga a una reacciéon inmediata y que requicre la
respuesta de las instituciones del Estado, los medios de comunicaci6n y de la comunidad en general.

17.1.1.19. Seguros.

17.1.2. Modalidad de seleccion directa (Contrato)
Se solicitard una oferta cuando se trate de:

17.1.2.1. Compraventa de inmuebles

17.1.2.2. La cuantia del contrato sea mayor a cien (100) SMLMYV e igual o inferior a ciento cincuenta (150)
SMLMYV y no sea causal de una modalidad diferente.

17.1.2.3. Adquisicién de bienes o servicios que solo un proveedor puede suministrar, bien sea porque sea
un proveedor exclusivo o porque tenga registrado los derechos de autor a su nombre, caso en el cual debe
allegarse el documento que acredite tal titularidad o exclusividad.

17.1.2.4. Desarrollo directo de las actividades cientificas artisticas o tecnol6gicas, que solo pueden
encomendarse a determinados cientificos, artistas o expertos.

17.1.2.5. La celebracién de un contrato, después de declarado desierto un proceso de contratacién por una
vez.

17.1.2.6. La prestacion de servicios profesionales, de apoyo a las actividades propias de la empresa y los
que se celebran en razén a la confianza, calidades especiales o exclusivas de una persona natural o juridica,
ya sea debido al conocimiento del asunto objeto del contrato o especialidad en la materia.

17.1.2.7. Contratos con empresas del sector eléctrico en las cuales las entidades estatales tengan una
participacién igual o superior al 50%.

17.1.2.8. Contratos para la adquisicién conjunta de bienes y servicios por parte de las empresas del sector
eléctrico que tengan un mismo socio mayoritario.

17.1.2.9. Recaudo del servicio de energia.
17.1.2.10. Contratos o convenios con entidades estatales publicas o entidades sin dnimo de lucro.

17.1.2.11. Convenio de Cooperacién Interinstitucional con la Asociacién Cultural Electrohuila.

17.1.2.12. Seguros. g
17.2 INVITACION PRIVADA: Se solicitardn dos o mas ofertas, cuando la cuantia sea superior a 150 i
SMLMYV y no exceda de los 1350 SMLMYV, para lo cual se hardn invitaciones con términos de referencia £
para el contrato que se pretende celebrar; esta modalidad de seleccidn se aplicara, siempre y cuando la 8
necesidad a contratar no sea causal de una modalidad diferente. %
’ - - ;
17.3. INVITACION PUBLICA: Se hard solicitud piiblica de oferentes en la pagina web de g
ELECTROHUILA S.A. E.S.P, en el alojamiento web de la Agencia Nacional de Contratacién Publica 3
s
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Colombia Compra Eficiente — plataforma SECOP, o en el instrumento que haga sus veces, en la que se
publicardn los términos de referencia, cuando‘el contrato que se pretende celebrar sea superior a los 1350
SMLMV.

PARAGRAFO: En ningin caso habra lugar al cobro por el derecho a participar en los procesos de
contratacién y se garantizaré la participacién de las diferentes formas conjuntas de participacion, salvo que
la Ley disponga lo contrario.

ARTICULO 18. — SUBASTA INVERSA: Sc podra hacer uso del mecanismo de subasta inversa para la
adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comiin utilizacion, en ¢l cual
podr tener como tinico factor de evaluacion el menor precio, cuyas reglas serén establecidas en los términos
de referencia. Esta podra realizarse en forma presencial o electrénica; en este Gltimo caso, se utilizarh
tecnologia segura y simultdnea o sucesiva.

ARTICULO 19. - CONDICIONES DE LA INVITACION: En las condiciones y términos de la
invitacién se seilalard como minimo:

19.1. El objeto que persigue ELECTROHUILA S.A E.S.P. con la contratacién y su alcance, presupuesto
oficial, plazo de ejecucion estimado, forma de pago y garantias.

19.2. Los criterios que se tendrén en cuenta para la habilitacién del proponente y la evaluacion y calificacion
de la propuesta atendiendo la naturaleza, complejidad y especialidad de aquel.

19.3. La clasificacién del objeto del contrato de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios utilizado
para la contrataci6n de las entidades estatales.

19.4. El analisis de los riesgos, su clasificacién, asignacién y forma de mitigarlos.

19.5. El plazo para presentar observaciones o solicitud de aclaraciones, el cual se establecer4 de acuerdo
con la complejidad y caracteristicas del proceso, el que en todo caso no puede ser inferior a un ( 1) dia.

19.6. Las condiciones de la oferta econémica que debe presentar el proponente.
19.7. El cronograma de las diversas ctapas del proceso, tales como presentacion de propuestas, evaluacion
de ofertas, adjudicacién, suscripcién del contrato, presentacién de garantias y aprobacion de estas. El

periodo de cada una de aquellas se establecera de acuerdo con las caracteristicas y complejidad del proceso.

19.8. Los criterios de desempate, entre ellos los consagrados en el literal a del articulo 24 de la Ley 361 de
1997 y el numeral 4 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, o las normas que los adicionen, modifiquen o

deroguen. 3
19.9. Los acuerdos comerciales suscritos por Colombia que apliquen, de ser el caso. 3
:
19.10. El analisis del sector econémico y de los posibles oferentes. g
ARTICULO 20. - CRITERIOS DE HABILITACION, EVALUACION Y CALIFICACION: Como g
factores de habilitacién, siempre se tendrd en cuenta la capacidad juridica y ademds se podrén exigir £
condiciones de experiencia, capacidad financiera, capacidad técnica y de organizacién de los proponentes. 8
)
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Como criterios de evaluacion y calificacion podrén tenerse en cuenta el precio, ¢l plazo, el cumplimiento de

contratos anteriores, la calidad del bien o servicio ofrecido, la capacidad técnica, la capacidad financiera y
la experiencia.

Es causal de descalificacion de la oferta cuando en ésta se fijen condiciones econdémicas artificialmente
bajas con el propdsito de obtener la adjudicacion del contrato. Se entiende por precio artificialmente bajo,
aquel sustancialmente menor en relacién con el precio oficial estimado. En este evento, ELECTROHUILA
S.A E.S.P. solicitard al proponente explicacion del precio ofertado y de no ser esta satisfactoria se rechazara
la propuesta por esta causa.

Se podrén subsanar, dentro del plazo establecido para el efecto, los requisitos habilitantes, pero en los casos
en que estos sean a su vez requisitos habilitantes y de evaluacién el puntaje obtenido corresponderé al de
los documentos acompaiados con la oferta inicial.

La invitacion y la recepcién de ofertas no obligan a ELECTROHUILA S.A E.S.P. a la celebracién del
contrato.

ARTICULO 21. - COMITE EVALUADOR: ELECTROHUILA S.A E.S.P. podra conformar comités
para la evaluacién de ofertas.

Los evaluadores seran responsables de sus recomendaciones. No obstante, en ningin caso eximiran de
responsablhdad a quienes tienen la competencia para contratar en nombre de ELECTROHUILA S.A.
E.S.P., quien podra apartarse de manera razonada y justificada de la recomendacién, lo cual constard
expresamente en ¢l expediente contractual

ARTICULO 22. - SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO: Si durante el procedimiento de
contratacién, se encontrare que se ha pretermitido alguno de los requisitos exigidos en este Manual en el
documento de invitacién, o se ha incurrido en un error sustancial, el competente para celebrar el contrato
podra ordenar su cumplimiento o correccién, si fuere procedente, sin afectar los principios de igualdad y
participacion. Efectuada la enmienda, el tramite se reanudara en el correspondiente estado.

CAPITULO 111
PERFECCIONAMIENTO, GARANTIAS Y ADICIONES DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 23. - PERFECCIONAMIENTO: Los contratos que se celebren en aplicacién del presente
Manual se perfeccionardn con el acuerdo de voluntades y en aplicacién de las siguientes reglas:

23.1. Contratos cuyo valor sea inferior o igual a 100 SMLMV: con la consignacién del visto bueno (Vo.

Bo.) en la oferta o la suscripcién del contrato. §
23.2. Contratos cuyo valor sea superior a 100 SMLMYV e inferior o igual a 150 SMLMV: mediante la §
suscripcion del contrato por las partes. H
g
23.3. Contratos cuyo valor sea superior a 150 SMLMYV: mediante suscripcién de contrato por las partes. §
23.4. Contratos sin cuantia: mediante suscripcién del contrato por las partes. §
AL 6 W 3
23.5. Para los negocios juridicos que se realizan por orden de servicio o compra, bastara con la aceptacion 3
de esta. §
e 10000 G
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23.6. Para los negocios juridicos diferentes a la orden de servicio o compra, bastara con la presentacion de
factura o cuenta de cobro y la certificacién de cumplimiento por parte del responsable del proceso.

PARAGRAFO: Por via electronica podrén desarrollarse los procesos de contratacién y también
perfeccionarse los contratos, conforme a las normas vigentes nacionales que regulan las transacciones por
este medio.

ARTICULO 24. - SUPERVISION O INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS: Los contratos de
ELECTROHUILA S.A E.S.P. deberdn tener supervision o interventoria, de acuerdo con lo seflalado en ¢l
Manual de Supervision o Interventoria. La interventoria serd contratada con terceros, siguiendo los criterios
definidos en el presente Manual.

ARTICULO 25. - GARANTIAS: Las garantias son un mecanismo de cobertura de riesgo y corresponde
al instrumento otorgado por los oferentes o por el contratista de ELECTROHUILA S.A E.S.P., en su favor,
o a favor de terceros, con ¢l objeto de garantizar entre otros: a) la seriedad de su ofrecimiento; b) el
cumplimiento de las obligaciones que emanen de la ejecucion y liquidacién del contrato; c¢) la
responsabilidad extracontractual que se pueda derivar para la empresa y sus administradores con ocasién de
la ¢jecucion del contrato y; d) los demads riesgos a los que se pueda ver expuesta la empresa segiin la
naturaleza y alcance.

En el documento de invitacién, con fundamento en los estudios de cobertura de riesgos, se podra estipular
la obligacién a cargo del oferente, de por lo menos las siguientes garantias, sin limitarse a ellas:

25.1. Garantia de cumplimiento, con ¢l objeto de garantizor el cumplimiento de las obligaciones
contractuales durante la celebracién, ejecucién y liquidacion del contrato.

25.2. Si se ha pactado anticipo, se exigird garantia que ampare su buen manejo y correcta inversion o la
devolucién, segiin corresponda.

25.3. Cuando a ello hubiere lugar, se debera exigir el amparo de los riesgos de pago de salarios y prestaciones
sociales del personal que se necesite para la ejecucion del objeto, estabilidad de la obra y responsabilidad
civil extracontractual.

25.4. En los contratos que se celebren para la adquisicion de bienes o servicios, se podra exigir la garantia
de calidad de bienes o equipos y buen funcionamiento de estos o calidad del servicio, segilin sea el caso.

25.5. Una vez realizado el andlisis y la valoracion de los riesgos, ELECTROHUILA S.A E.S.P. podra
prescindir del otorgamlento de garantias si se ha pactado el pago total del contrato al recibo a sausfaccnén

del bien o servicio, o su valor sea igual o inferior a 150 SMLMV., entre otros casos. §
25.6. La garantia de seriedad de la oferta se exigira para contratos superiores a 150 SMLMV. El responsable §
de la contratacién determinara la necesidad de exigir garantia de seriedad en los demas casos. H
o : £

25.7. Para fijar las vigencias y coberturas de los distintos amparos o garantias, se acudira a lo dispuesto en M
el estatuto de contratacion publica de las entidades estatales. g
25.8. Para el inicio de la ejecucion del contrato, ELECTROHUILA S.A E.S.P. debera previamente aprobar g
las garantias de conformidad con las condiciones exigidas. s
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ARTICULO 26 — MODIFICACION, PRORROGA Y ADICION: Los contratos se podréin modificar,
prorrogar o adicionar en el plazo y el valor, previa justificacién razonada y suficiente escrita por parte del
interventor o supervisor, el Subgerente de la respectiva drea y el Secretario General y Asesor Legal. Para la
procedencia de la adicién en valor se requerirdn las siguientes condiciones:

26.1. Que no implique modificacion del objeto contractual.

26.2. Disponibilidad presupuestal de los recursos presupuestales suficientes para cubrir las obligaciones que
se pretenden contraer.

26.3. Ampliacién de garantias y pago de impuestos, si se requicre.

26.4. Sumados los valores iniciales y adicionales no exceda el rango siguiente de la contratacién expresado
en salarios minimos mensuales legales vigentes a la fecha de la celebracion de la adicion.

26.5. No se supere ¢l cincuenta por ciento (50%) del valor inicial, dado este en salarios minimos legales
mensuales vigentes a la fecha de celebracion de la adicion.

ARTICULO 27. - SUSPENSIONES. Las suspensiones de los contratos serén autorizadas por el
representante legal de ELECTROHUILA S.A E.S.P., o aquellas personas a quienes expresamente se les
haya delegado o autorizado para celebrarlos. Serdn procedentes inicamente las solicitudes que cuenten con
una justificacioén razonada y suficiente, previo concepto favorable del interventor o supervisor del respectivo
contrato, el subgerente de la respectiva drea y el Secretario General y Asesor Legal.

ARTICULO 28. - ANTICIPO: De manera extraordinaria y previa justificacién expresada en el documento
que dé cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 11, se podrd pactar el pago de anticipo, cuyo valor no
podra ser superior al 30% del valor inicial del contrato.

El manejo del anticipo se haré por intermedio de fiducia o cuenta bancaria a nombre del contratista, pero de
manejo conjunto con el supervisor directo del contrato o el supervisor de la interventoria del contrato
designado por ELECTROHUILA S.A E.S.P., segiin se regule en la invitacion correspondiente. Para su
disposicion, se requerira la aprobaci6n previa por parte del interventor o supervisor del plan de inversién de
este.

ARTICULO 29. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: Se podra pactar la terminacién
anticipada de los contratos en los Términos de Referencia; sin perjuicio de las cldusulas excepcionales que
deban de ser autorizadas por el organismo regulador competente.

ARTICULO 30. - LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: La liquidacién de los contratos se hara de
mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que
acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién se realizard dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacién o convocatoria
que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma podra ser realizada
en cualquier tiempo dentro de los dos aflos siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos

anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente.
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Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este evento
la liquidacion unilateral solo procedera en relacién con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

PARAGRAFO: El acta de liquidacién de un contrato podré utilizarse para efectos de declarar el siniestro
y hacer efectivas las garantias.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIALES SOBRE CONTRATACION

ARTICULO 31. - CONTENIDO DEL CONTRATO: Las estipulaciones de los contratos serdn las que,
de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las previstas en esta ley, correspondan a su esencia y
naturaleza, pudiéndose celebrar los contratos y acuerdos que permitan la autonomia de la voluntad y
requieran ¢l cumplimiento de los fines de la empresa.

En los contratos que se celebren, podré incluirse todo el clausulado y estipulaciones que las partes
consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden
publico, los principios y finalidades de este Manual, y a los de la buena administracién, asi como el
contenido de los términos de referencia.

ARTICULO 32. - EJECUCION DEL CONTRATO. Solo podr4 iniciarse la ejecucién de los contratos,
una vez se hayan cumplido los requisitos establecidos para ello en la invitacién o en el contrato
correspondiente.

ARTICULO 33. - CONTROL A LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS. ELECTROHUILA S.A
E.S.P., realizard seguimiento a la ejecucién de los contratos para efectos de verificar su adecuado
cumplimiento y evaluara la gestién de sus proveedores. El Gerente establecera los procedimientos internos
correspondientes para desarrollar estos controles.

ARTICULO 34. - MEDIDAS ANTICORRUPCION. Todos los participes institucionales de la actividad
contractual tendrén en consideracién y aplicarén las reglas relativas a la prevencion de la corrupcién, al
Cddigo del Buen Gobierno Corporativo, directrices internas y especialmente:

34.1. Toda comunicacién con los potenciales oferentes debe ceilirse exclusivamente a los procedimientos
de seleccion y debe quedar documentada, sin que sea posible prestar asesoria o dar consejo sobre los asuntos
que demanden trato igualitario para los proponentes.

34.2. Los vacios legales se resolveran con arreglo a los principios constitucionales, legales y especiales que
orientan la actuacién contractual de ELECTROHUILA S.A E.S.P. -

34.3. Los procesos contractuales se proyectarin buscando siempre la mejor forma de satisfacer el interés
general, la promocién de la competencia, la pluralidad de oferentes y el manejo eficiente de los recursos de
la empresa.

34.4. La comunicacién con los contratistas serd a través de medios abiertos, institucionales y transparentes.

ARTICULO 35. - VENTA DE BIENES: ELECTROHUILA S.A E.S.P. podra vender mediante subasta
publica o privada, de acuerdo con el monto estimado, los bienes muebles o inmuebles de su propiedad,
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previo avalio; por si misma o a través de las entidades legalmente autorizadas para subastar bienes. El
proceso de subasta podra realizarse en primera instancia con los trabajadores de la empresa.

PARAGRAFO: Lo dispuesto en ¢l presente Articulo, es sin perjuicio de la posibilidad que tiene
ELECTROHUILA S.A. E.S.P., de vender directamente a sus clientes o usuarios los elementos y equipos
que requicran para completar, instalar, mejorar, ampliar o modificar la infraestructura eléctrica con la que
cuentan para recibir el servicio.

ARTICULO 36. - INTEGRACION CON EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SGC.: Para el
trdmite de los procesos de contratacion, se tendrd en cuenta lo dispuesto en los procedimientos y protocolos
del Sistema de Gestion de Calidad de ELECTROHUILA S.A. E.S.P.

ARTICULO 37. - PUBLICACION: La actuacién contractual, se publicaré en ¢l SECOP o el mecanismo
que defina la ley o la reglamentacién de acuerdo con lo seifalado en ellos, atendiendo en todo caso la
naturaleza del proceso de seleccion.

ARTICULO 38. - SOLUCION DE CONFLICTOS: ELECTROHUILA S.A E.S.P. y sus contratistas,
buscarén solucionar los conflictos que surjan durante la actuacién contractual de manera &gil, répida y
directa, acudiendo para cllo a los mecanismos alternativos de solucién de conflictos, tales como el arreglo
directo, la conciliacién, la transaccion y la amigable composicién, establecidos en la ley.

ARTICULO  39. - MEDIDAS PARA EL CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL. En los actos y
contratos que celebre ELECTROHUILA S.A. E.S.P., tendré la facultad de pactar la imposicién de multas
con el objeto de conminar al contratista a cumplir con sus obligaciones. De igual manera podré incluir una
clausula penal de estimacién anticipada de perjuicios y declarar el incumplimiento. ELECTROHUILA
S.A. E.S.P. Podra declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas
y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal. Para tal efecto observaran el siguiente
procedimiento:

39.1. Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista,
ELECTROHUILA S.A. E.S.P lo citar4 a audiencia para debatir lo ocurrido. En la citacién, hard mencién
expresa y detallada de los hechos que la soportan, acompaiiando el informe de interventoria o de supervision
en ¢l que se sustente la actuacién y enunciard las normas o clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacién. En la misma se
establecerd el lugar, fecha y hora para la realizacion de la audiencia, la que podré tener lugar a la mayor
brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de
las obligaciones contractuales. En el evento en que la garantia de cumplimiento consista en poliza de
seguros, el garante serd citado de la misma manera;

39.2. En desarrollo de la audiencia, el Gerente General o su delegado, presentard las circunstancias de hecho
que motivan la actuacién, enunciard las posibles normas o cliusulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacién. Acto seguido se
concedera el uso de la palabra al representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante, para
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que presenten sus descargos, en desarrollo de lo cual podré rendir las explicaciones del caso, aportar prucbas
y controvertir las presentadas por la entidad;

39.3. Hecho lo precedente, mediante documento o acto motivada en la que se consigne lo ocurrido en
desarrollo de la audiencia y la cual s¢ entendera notificada en dicho acto pablico, la entidad procedera a
decidir sobre la imposicién o no de la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento. Contra la decision
asi proferida solo procede el recurso de reposicion que se interpondra, sustentara y decidird en la misma
audiencia. La decision sobre el recurso se entenderd notificada en la misma audiencia;

39.4. En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, ¢l Gerente General o su delegado, podra
suspender la audiencia cuando de oficio 0 a peticion de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar
o practicar prucbas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente
sustentada, ¢llo resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacién. En todo caso, al adoptar la
decision, se sefialard fecha y hora para reanudar la audiencia.

39.5. La entidad podré dar por terminado ¢l procedimiento en cualquier momento, si por algiin medio tiene
conocimiento de la cesacion de situacién de incumplimiento.

ARTICULO 40. - PROCESOS DE CONTRATACION EN TRAMITE: Los contratos en ¢jecucion, asi
como los procesos de contratacién que se encuentren en tramite a la fecha del presente Acuerdo, se regirdn
por las normas vigentes al momento de su celebracion o iniciacién.

ARTICULO 41. - VIGENCIA. El presente Manual entra a regir a partir del 01 de noviembre de 2024 y
deroga el Acuerdo de Junta Directiva No. 007 de 2021 y las normas que lo modifican o adicionan, o que les
sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE:

Neiva, 27 de agosto de 2024
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